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Présentation de l'éditeur
Véritable concentré d'information, ce Guide Complet Poche vous délivre toutes les infos utiles pour maîtriser
rapidement Excel 2013 : découvrez l'environnement d'Excel 2013 ; mettez en forme vos données ; effectuez
des calculs ; sélectionnez une ou plusieurs cellules ; utilisez les fonctions mathématiques, texte, logiques et
statistiques ; sélectionnez des cellules ou des plages en utilisant la zone Nom ; gérez les feuilles de calcul ;
saisissez des données du classeur ; utilisez le Presse-papier ; présentez des données ; recopiez
automatiquement en graphiques des données dans les cellules ; analysez et vérifiez les données. Biographie
de l'auteur
Formatrice bureautique, Elisabeth Ravey conçoit et anime des formations personnalisées centrées sur les
applications Microsoft Office. Auteur de plusieurs ouvrages de formation, elle développe aussi des outils de
gestion opérationnels et participe à la réorganisation des méthodes de travail administratives au sein des
entreprises.
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